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1 Utvikling av PDF-skjema med OOo med OpenOffice.org 2.0 Brukerveiledning laget av   i samarbeid med Møre og Romsdal fylke. Illustrasjon 1: PDF-skjema laget med OpenOffice.org Writer
                                            










                                            2 OpenOffice.org Innholdsliste Verktøylinjer for skjemautforming Verktøylinja Skjemautforming Verktøylinja Kontrollelementer for skjemaer Operasjoner på felter Hjelpbokser Konvertering til PDF...8 Med OpenOffice kan du lage brukervennlige og nyttige skjemaer. Det er to muligheter: Hvis brukeren skal sende utfylt skjema tilbake i papirform (f.eks. med underskrift), kan en lage skjema i PDF. Hvis brukerens data skal rett inn i en database, brukes Xforms. Se illustrasjonen under. Vi skal se på det første alternativet altså PDF. Det beskrive hvordan du effektivt kan lagebrukervennlige skjemaer som kan fylles ut på skjerm. Se den grønne veien i illustrasjonen under. Vi bruker OpenOffice Writer. Sluttprodukt Database Manuelt Papir CGI Utfylling Lisensbeskyttelse: Skjema-format PDF XForms   Verktøy Tekstbeh. + A.Acrobat/ DocuCom Open Office.Writer Tegning 1: Alternative veier for å lage skjema. Her beskrives den grønne veien. Side 2 av 8
                                            

                                            3 OpenOffice.org 2 Verktøylinjer for skjemautforming Vi bruker OpenOffice Writer. Det er tre aktuelle verktøylinjer i forbindelse med skjemautforming: Skjemautforming (skjemaets utseende) Kontrollelementer for skjemaer (viktigst) Verktøylinjer vises/vises ikke Flere kontrollelementer (for meste formaterte felt, beskrives ikke her da mange av via Vis - inndatakontrollene ikke følger med over til PDF) 2.1 Verktøylinja Skjemautforming 2.2 Verktøylinja Kontrollelementer for skjemaer Denne brukes til å lage feltene i skjemaet: Denne brukes til utforming/layout av skjemaet. Her beskrives bare de antatt viktigste knappene: Ikon Navn på knapp Brukes når/til Rekkefølge Posisjon og størrelse Endre forankring Vis rutenett Fest til rutenett Angi rekkefølgen ved bruk av tabulatortasten (se høyre del av Illustrasjon 3, side 6) Angir posisjon, størrelse og forankring Feltet kan forankres til Side, Avsnitt, Tegn eller Som tegn. Se detaljer i Generell del, objekter. På = Et rutenett vises som prikker. Dette spesifiseres via Verktøy Innstillinger OpenOffice.Writer Rutenett På = felter (og grafikk) festes til rutenett Hjelpelinjer ved flytting På = Hjelpelinjer vises ved flytting. Gjør det enklere å plassere objektet på rett plass. Tabell 1: De antatt viktigste knappene i verktøylinja Skjemautforming Side 3 av 8 2 Verktøylinjer for skjemautforming
                                            

                                            4 OpenOffice.org Ikon Navn på knapp Brukes når/til Les mer Velg Utformingsmodus Klikk på denne gir modus for å velge figurer/ felter med museklikk På = Felter kan lages og spesifiseres, Av = Felter kan fylles ut Kontrollelement Gir detaljstyring av felt (se punkt...) Skjema Detaljstyring av hele skjemaet Avkryssingsboks Tekstfelt Formatert felt Trykknapp Avkrysning (hake eller ikke) Felt med tekst (ei eller flere linjer) Formatering kan angis som i regneark (tall, dato etc.) og med øvre og nedre grenser. Dette følger ikke med over til PDF. Utfører en oppgave via en makro Valgknapp Flere valg, der bare et kan velges. Side 6 Listeboks Kan velge fra ei gitt liste Side 6 Kombinasjonsboks Etikettfelt Flere kontrollelementer Skjemautforming Veivisere på/av Kan velge fra ei gitt liste eller skrive selv Ledetekst (ikke felt for inndata) Verktøylinja «Flere kontrollelementer» på/av Verktøylinja «Skjemautforming» på/av På = veiviser startes ved innsetting av visse felter Tabell 2: Verktøylinja «Kontrollelementer for skjemaer» Side 6 Side 4 av 8 2 Verktøylinjer for skjemautforming
                                            

                                                                                                

5 OpenOffice.org 3 Operasjoner på felter De vanligste operasjonene på felter er: Innsetting Flytte Endre størrelse Plassering av felt Detaljstyring generelt Detaljstyring av valgfelter Innsetting av felt 1. Klikk på ønsket felt i verktøylinja Kontrollelementer for skjemaer (eventuelt Flere kontrollelementer) se Tabell 2, side For plassering i forhold til andre felter, kan det være en fordel med Fest til rutenett på (se Tabell 1, side 3). 3. Dra ut et rektangel i passende størrelse der feltet skal være: Flytte felt 1. Klikk på feltet. 2. Når muspekeren har form som en firehodet pil, drar du feltet til ønsket plassering. 3. Som hjelp til riktig plassering kan du sette på Hjelpelinjer ved flytting eller ved å Feste til rutenettet (se Tabell 1, side 3). Endre feltstørrelsen 1. Klikk på feltet. 2. Flytt en av de 8 grønne firkantene. 3. Hvis Fest til rutenett (se Tabell 1, side 3) er på, endres størrelsen i rutenettintervaller. Plassering av felter Felter kan plasseres ved hjelp av: Tabeller (se brukerveiledningen for OpenOffice 2.0) Fest til rutenett (se Tabell 1, side 3). Justering: Marker de ønskede feltene (med Shifttasten nede), høyreklikk og velg Justering... Illustrasjon 2: Justering av objekter i forhold til hverandre via hurtigmenyen Side 5 av 8 3 Operasjoner på felter
                                            

                                                                                                

6 OpenOffice.org Detaljstyring av felt generelt Detaljstyring innebærer bl.a. det interne navnet på feltet, bakgrunnsfarge, eventuelle begrensninger i inndata, hjelpetekst etc. 1. Dobbeltklikk feltet (når skjemaet er i Utformingsmodus se Tabell 2, side 4). Dialogboksen Egenskaper vises. Denne varierer med felttypen. Her er den vist for Tekstfelt Bare de antatt viktigste egenskapene er beskrevet her: 4 2. Arkfanen Generelt er den vi trenger. Data kobler mot en datakilde. Hendelser tilordner makroer. 3. Feltet bør gis et logisk navn (gjør jobben din lettere ved bl.a. tabulatorrekkefølge se punkt c under). Dette navnet er bare internt i skjemaet (ses ikke av brukeren) Største tekstlengde kan brukes for å begrense antall tegn som kan skrives. 5. Brukeren kan benytte tabulatortasten for å flytte fra felt til felt. Rekkefølgen angis her enten ved skrive nummeret (her 1) eller mer dynamisk ved å klikke knappen med tre prikker Skrift angir bl.a. hvilken skrifttype og størrelse på teksten som fylles inn i feltet. Klikk knappen med tre prikker. 7. Teksttype angir om feltet bare kan ha ei linje, flere linjer eller flere linjer med formatering Hjelpetekst vises i gul ramme når muspekeren plasseres på feltet. Kan være til hjelp for brukeren under utfylling av feltet. Illustrasjon 3: Detaljstyring av tekstfelt Side 6 av 8 3 Operasjoner på felter
                                            

                                                                                                

7 OpenOffice.org Felter for valg blant gitt verdier Når brukeren skal kunne velge blant gitte verdier, er det tre aktuelle felttyper: Valgknapp (2-3 alternativer) Listeboks (mange alternativer) Kombinasjonsboks (mange alternativer + muligheter for å skrive inn egendefinert verdi) Se beskrivelse til høyre. Valg blant få verdier (Valgknapp) Når brukeren skal velge en verdi blant få, bør du lage Valgknapper og oppgi valgene: 1. Lag en valgknapp for hvert valg. Plasser de gjerne på linje med hverandre. 2. Sørg for at disse får det samme navnet. På den måten kommuniserer de og et valg utelukker de andre. 3. Klikk valgknappen for egenskapen Etikett. 4. Skriv inn verdien (bare en!). Valg fra liste (Listeboks) Når brukeren skal velge én verdi av relativt mange, bør du lage en Listeboks og oppgi valgene: 1. Dobbeltklikk listeboksen. 2. Velg arkfanen Generelt. 3. Klikk valgknappen for Listeoppføringer 4. Skriv inn de ulike valgene her. Bruk myk linjeskift (Shift + Enter) mellom hvert valg. Entertasten (vanlig linjeskift) avslutter arbeidet med denne egenskapen. Valg fra liste eller skrive selv (Kombinasjonsboks) Når brukeren skal velge en verdi av relativt mange eller skrive inn eget valg, bør du lage en Kombinasjonsboks og oppgi valgene: 1. Dobbeltklikk Kombinasjonsboksen. 2. Velg arkfanen Generelt. 3. Klikk valgknappen for Listeoppføringer 4. Skriv inn de ulike valgene her. Bruk myk linjeskift (Shift + Enter) mellom hvert valg. Entertasten (vanlig linjeskift) avslutter arbeidet med denne egenskapen. 4 3 Side 7 av 8 3 Operasjoner på felter
                                            

                                                                                                

8 OpenOffice.org 4 Hjelpbokser Hvis du mener at brukeren kan trenge veiledning for utfylling av enkelte felter, kan du sette inn en hjelpboks der teksten vises i gul ramme når muspekeren plasseres oppå boksen: Lage hjelpboks 1. Plasser skrivemerket der boksen skal være. 2. Velg Sett inn Notat. 3. I tekstfeltet skriver du veiledningen. 4. Gå til andre Notater ved å klikke pil venstre eller høyre. Illustrasjon 4: Eksempel på bruk av hjelpboks i skjema, her vist i PDF-versjonen. 5 Konvertering til PDF Skjemaet kan konverteres til PDF. Ikke alle detaljer i feltene følger med fra OpenOffice til PDF. Det gjelder for det meste inndatakontroller/feltformater. F.eks. vil et datofelt i OpenOffice fungere som tekstfelt i PDF. Konvertere til PDF Det kan gjøres på to måter: Klikk på PDF-ikonet i verktøylinja Standard. Velg Fil Lagre som PDF. Sistnevnte teknikk gir flere innstillingsmuligheter for PDF-konverteringen som bl.a. komprimering, bildeoppløsning og valg av andre filformater enn PDF. Side 8 av 8 5 Konvertering til PDF
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        Profesjonelle trykksaker med OpenOffice 2.0
    

    
        
        Profesjonelle trykksaker med OpenOffice 2.0 I informasjonssamfunnet er det en hard kamp om å nå målgruppene. Det er som regel ikke nok med enkle A4 ark stiftet sammen. Fine trykksaker er ofte nødvendig,    

    
        Detaljer 
    




    
        Bytte til PowerPoint 2010
    

    
        
        I denne veiledningen Microsoft PowerPoint 2010 ser helt annerledes ut enn PowerPoint 2003, så vi har laget denne veiledningen for å gjøre det så enkelt som mulig for deg å lære forskjellene. Les videre    

    
        Detaljer 
    




    
        Bruk av OpenOffice.org 3 Writer
    

    
        
        Bruk av OpenOffice.org 3 Writer OpenOffice.org 3 er et gratis og bra alternativ til Microsoft Office (Word, Excel, Power Point osv.). 1 Oppstart av OpenOffice.org Trykk på Start etterfulgt av Programmer    

    
        Detaljer 
    




    
        SymWriter: R6 Innstillinger, preferanser og verktøylinjer
    

    
        
        SymWriter: R6 Innstillinger, preferanser og verktøylinjer Innhold R6.1 Startinnstillinger og utseende...3 R6.2 Tekst og bilder...................................................4 R6.3 Tale og staving...5    

    
        Detaljer 
    




    
        Enkle funksjonsbeskrivelser for PDF Pro Office
    

    
        
        Enkle funksjonsbeskrivelser for PDF Pro Office Åpning av filer: Velg mappeikonet på verktøylinjen øverst, du vil da få opp browseren. Velg dokumentet du ønsker og velg knappen åpne. Dokumentet som du har    

    
        Detaljer 
    




    
        4. Dynamisk skjemaer (GUI)
    

    
        
        4. Dynamisk skjemaer (GUI) I drofus kan flere skjermbilder selv defineres av prosjektet. Disse skjermbildene kan redigeres av en med administratortilgang til prosjektet. For tiden kan følgende skjemaer    

    
        Detaljer 
    




    
        Communicate SymWriter: R4. Bruke handlinger
    

    
        
        Communicate SymWriter: R4. Bruke handlinger Du har allerede sett Rediger cellehandlinger dialogen i bruk. Denne delen gir en oversikt over de handlingene som er tilgjengelige. Innhold R4.1 Grunnleggende    

    
        Detaljer 
    




    
        Hva er nytt i GeoGebra 3.0? Sigbjørn Hals
    

    
        
        Hva er nytt i GeoGebra 3.0? Sigbjørn Hals 1 Dersom du vil ha en fullstendig oversikt over det som er nytt i versjon 3.0, kan du gå til denne nettsida: http://www.geogebra.org/static/geogebra_release_notes_prerelease.txt    

    
        Detaljer 
    




    
        Hurtigstartveiledning
    

    
        
        Hurtigstartveiledning Microsoft Access 2013 ser annerledes ut enn tidligere versjoner, så vi har laget denne veiledningen for å gjøre det enklere for deg å bli kjent med Access. Endre skjermstørrelsen,    

    
        Detaljer 
    




    
        Brukerveiledning for Vesuv
    

    
        
        Brukerveiledning for Vesuv Innhold Pålogging... 3 Registrering av ny bruker... 3 Glemt passord... 4 Startsiden... 5 Nytt utbrudd... 6 Nedtrekksmenyer... 6 Obligatoriske felt... 7 Spørsmål vises og fjernes...    

    
        Detaljer 
    




    
        Bytte til Excel 2010
    

    
        
        I denne veiledningen Microsoft Excel 2010 ser helt annerledes ut enn Excel 2003, så vi har laget denne veiledningen for å gjøre det så enkelt som mulig for deg å lære forskjellene. Les videre for å lære    

    
        Detaljer 
    




    
        Hurtigstartveiledning
    

    
        
        Hurtigstartveiledning Microsoft PowerPoint 2013 ser annerledes ut enn tidligere versjoner, så vi har laget denne veiledningen for å hjelpe deg med å redusere læringskurven. Finne det du trenger Klikk en    

    
        Detaljer 
    




    
        C.9.7 Hoved- og deldokumenter
    

    
        
        OpenOffice.org C Tekstbehandling med OpenOffice.org Writer.X C.9.7 Hoved- og deldokumenter Store dokumenter kan bygges opp av deldokumenter som f.eks. kan tilsvare kapitler i det store dokumentet (hoveddokumentet).    

    
        Detaljer 
    




    
        Communicate SymWriter: R1 Lage en tavle
    

    
        
        Communicate SymWriter: R1 Lage en tavle I denne delen beskrives egenskaper som kan brukes for å lage en tavle til å skrive med. Stort sett vil du bare ha bruk for en del av dette når du lager skrivemiljøer.    

    
        Detaljer 
    




    
        Office 2013. Kort oversikt over de viktigste nyhetene
    

    
        
        Office 2013 Kort oversikt over de viktigste nyhetene For oversikt over alle nyhetene i et program, klikk? på tittellinjen og velg emnet «Hva er nytt» fra Hjelp-vinduet Generelt Office 2013 har fått et    

    
        Detaljer 
    




    
        Bytte til OneNote 2010
    

    
        
        I denne veiledningen Microsoft OneNote 2010 ser helt annerledes ut enn OneNote 2007, så vi har laget denne veiledningen for å gjøre det så enkelt som mulig for deg å lære forskjellene. Les videre for å    

    
        Detaljer 
    




    
        SMART Ink 3.0 BRUKERVEILEDNING FOR MAC OS X-OPERATIVSYSTEMET
    

    
        
        SMART Ink 3.0 BRUKERVEILEDNING FOR MAC OS X-OPERATIVSYSTEMET Merknad om varemerker SMART Ink, SMART Meeting Pro, smarttech, SMART-logoen og alle SMART-slagord er varemerker eller registrerte varemerker    

    
        Detaljer 
    




    
        Slik lager du et web-område bestående av flere sammenhengende websider i. Frontpage 2003. Laget av Magnus Nohr Høgskolen i Østfold
    

    
        
        Slik lager du et web-område bestående av flere sammenhengende websider i Frontpage 2003 Laget av Magnus Nohr Høgskolen i Østfold Innholdsfortegnelse 1 Opprett Web-område 3 2 Opprett en navigasjonsstruktur    

    
        Detaljer 
    




    
        Microsoft. fra Word 2003
    

    
        
        I denne veiledningen Microsoft Microsoft Word 2010 ser helt annerledes ut enn Word 2003, så vi har laget denne veiledningen for å gjøre det så enkelt som mulig for deg å lære forskjellene. Les videre for    

    
        Detaljer 
    




    
        Dette eksemplet forutsetter at du allerede har gjennomgått Kom i gang med tavler 1.
    

    
        
        Kom i gang 2: En sekvens av tavler for strukturert skriving En sekvens av tavler for strukturert skriving I dette eksemplet vil vi lage et miljø for å bygge setninger ved hjelp av et strukturert sett med    

    
        Detaljer 
    




    
        Hurtigstartveiledning
    

    
        
        Hurtigstartveiledning Microsoft Word 2013 har et annet utseende enn tidligere versjoner, så vi laget denne veiledningen for å minimere læringskurven. Verktøylinjen for hurtigtilgang Kommandoene her vises    

    
        Detaljer 
    




    
        NY PÅ NETT. Enkel tekstbehandling
    

    
        
        NY PÅ NETT Enkel tekstbehandling Innholdsfortegnelse Tekstbehandling... 3 Noen tips for tekstbehandling...3 Hvordan starte WordPad?... 4 Wordpad...4 Wordpad...5 Forflytte deg i dokumentet... 7 Skrive og    

    
        Detaljer 
    




    
        Brukerveiledning Kart i RMP
    

    
        
        Brukerveiledning Kart i RMP Du kommer inn i kartet fra skjemaet i Altinn eller estil. Her finner du: Veiledning Kartlagsliste Nedtrekksmenyer Verktøylinje Denne veiledningen omfatter: 1) Hvordan registrere    

    
        Detaljer 
    




    
        2009 Thomas Haugland Rudfoss. PowerPoint 2007 En rask introduksjon
    

    
        
        PowerPoint 007 En rask introduksjon Agenda PowerPoint vinduet PowerPoint vinduet Office Knappen Ny, åpne og lagre presentasjoner Skrive ut lysbilder, støtteark og notatark Egenskaper for presentasjonen    

    
        Detaljer 
    




    
        Følgende «tommelfinger-regler» bør (må) følges:
    

    
        
        Notat Denne «oppskriften» er basert på erfaringer om hva som går bra når en benytter Word til å lage navigasjonsdiagrammer. Det finnes sikkert andre måter som også gir et brukbart resultat. Det er bare    

    
        Detaljer 
    




    
        Veiledning til OpenOffice. Tekstbehandling 2
    

    
        
        Veiledning til OpenOffice Tekstbehandling 2 Innføring i OpenOffice.org Writer Grunnskolen i Nittedal Tekstbehandling 2 Når du er ferdig med heftet skal du kunne: Klippe og lime tekst Midtstille, høyre    

    
        Detaljer 
    




    
        Hvordan legge til kommentarer i PDF dokumenter
    

    
        
        Hvordan legge til kommentarer i PDF dokumenter Ønsker du å legge til en personlig kommentar i ett PDF dokument? Her har du en beskrivelse på hvordan dette gjøres. Denne veiledningen, samt videobeskrivelser    

    
        Detaljer 
    




    
        TILLEGGSMODULEN SKJEMA Denne tilleggsmodulen brukes til å lage skjemaer som bruker på web kan fylle ut og
    

    
        
        Skjema Knapperaden vår. Dersom noen er grå betyr det at du må velge et skjema for å få tilgang til de TILLEGGSMODULEN SKJEMA Denne tilleggsmodulen brukes til å lage skjemaer som bruker på web kan fylle    

    
        Detaljer 
    




    
        Grunnleggende. Excel
    

    
        
        Grunnleggende Excel Grunnleggende begreper Regneark: Basert på gamle bokføringsbilag, men med mange automatiske funksjoner som gjør utregninger enklere å utføre og oppdatere Rad: horisontal (overskrift    

    
        Detaljer 
    




    
        Nedlasting av SCRIBUS og installasjon av programmet
    

    
        
        Nedlasting av SCRIBUS og installasjon av programmet Laget for BODØ FRIMERKEKLUBB av Sten Isaksen Versjon 06.01.2018 1 Før du laster ned Scribus: Du må vite hvilken versjon av Windows du har, sannsynligvis    

    
        Detaljer 
    




    
        Layout og publisering
    

    
        
        Layout og publisering Målet for denne kursomgangen er at du skal: - Bli kjent med menyene i ArcMap - Gjøre enkle forandringer i et eksisterende prosjekt - Lage et kart basert på prosjektet, som kan skrives    

    
        Detaljer 
    




    
        Powerpoint tips malbruk
    

    
        
        Denne delen tilhører 2.2 Merkantilt materiell 2.2.2.1 Powerpoint tips malbruk Designmanual > Ruters profil > 2.2 Merkantilt materiell > 2.2.2.1 Powerpoint tips malbruk Finne malen 1. Klikk på Windows ikonet    

    
        Detaljer 
    




    
        Generelt om Rapporter
    

    
        
        Generelt om Rapporter Sist oppdatert: 26.03.12 Rapportoversikten Valg av rapport Avslutt rapport Tilbake til rapportoversikten Bestillingsbildet Periode Utvalg Valg av personer Slik får du frem rapporten    

    
        Detaljer 
    




    
        Excel. Kursopplegg for SKUP-skolen 2010
    

    
        
        Excel Kursopplegg for SKUP-skolen 2010 1 Excel: Basisfunksjoner Konseptet bak Excel er referansepunkter bestående av ett tall og en bokstav. Et regneark består av loddrette kolonner (bokstav) og vannrette    

    
        Detaljer 
    




    
        Hurtigstartveiledning
    

    
        
        Hurtigstartveiledning Microsoft Excel 2013 har et annet utseende enn tidligere versjoner, så vi laget denne veiledningen for å minimere læringskurven. Legge til kommandoer på verktøylinjen for hurtigtilgang    

    
        Detaljer 
    




    
        SMART Ink 3.1 BRUKERVEILEDNING FOR OS X-OPERATIVSYSTEMPROGRAMVARE
    

    
        
        SMART Ink 3.1 BRUKERVEILEDNING FOR OS X-OPERATIVSYSTEMPROGRAMVARE Merknad om varemerker SMART Ink, SMART Notebook, penn-id, smarttech, SMART-logoen og alle SMART-slagord er varemerker eller registrerte    

    
        Detaljer 
    




    
        DIGITALISERING AV BILAG. Desktop
    

    
        
        DIGITALISERING AV BILAG Desktop Mottaksregistrering Desktop Mottaksregistrering av hovedbokbilag Bilag mottaksregistreres under menypunktet «Mottaksregistrering av hovedbokstransaksjoner». Bilagsart AH    

    
        Detaljer 
    




    
        Brukerveiledning Callstream. Telcom Europe
    

    
        
        Brukerveiledning Callstream Telcom Europe Copyright 2006 Innholdsfortegnelse Innledning... 2 Hovedvinduet... 2 1 Verktøylinje... 3 2 Samtale vindu... 4 Ikoner... 4 Kolonner... 4 3 Internnummer søk vindu...    

    
        Detaljer 
    




    
        8 - Rapporter i M-STAS
    

    
        
        8 - Rapporter i M-STAS Innledning Denne brukerveiledningen tar sikte på å gi deg en generell innføring i hvordan du henter ut rapporter fra M-STAS. Selv om rapportene er forskjellige med hensyn til innhold    

    
        Detaljer 
    




    
        Dere klarer kanskje ikke å komme gjennom hele heftet, men gjør så godt dere kan.
    

    
        
        I denne timen skal dere få en innføring i skriveprogrammet vi har på skolen, Writer. De aller fleste av dere er vel mest vant til Word, og Writer ser litt annerledes ut, men har stort sett de samme funksjonene    

    
        Detaljer 
    




    
        13/02/2008. Veiledning RoofCon Viewer
    

    
        
        Veiledning RoofCon Viewer Innhold Veiledning RoofCon Viewer... 1 Innhold... 2 Installasjon... 3 Marker objekt... 3 Zoom... 3 Mål avstand... 3 Verktøyfelt og Tegnealternativ... 4 Lager... 5 3D... 6 Forhåndsgranske...    

    
        Detaljer 
    




    
        AUTOCAD 2008. Artikkelserie. Tabeller
    

    
        
        Odd-Sverre Kolstad AUTOCAD 2008 Artikkelserie Tabeller Gyldendal Norsk Forlag AS 2007 Omslag Marianne Thrap Redaktør: Rune Kjelvik Formgiver: Rune Kjelvik 1. opplag ISBN 978-82-05-37108-8 Alle henvendelser    

    
        Detaljer 
    




    
        Kom i gang med emedia
    

    
        
        Kom i gang med emedia Rev. 1 IG Solutions, www.ig-solutions.com 1 Innholdsfortegnelse: Fremside 1 Innholdsfortegnelse 2 Hvordan lage plastkort 3 Legg til bakgrunnsbilde 4 Legg til foto 4 Legg til tekst    

    
        Detaljer 
    




    
        
    

    
        
        Allma Eiendom Brukerveiledning Allma Eiendom eies av Allskog, Mjøsen Skog og AT Skog. 1 Allma Eiendom - et innsynsverktøy for skogbruksplaner Dette er en enkel tjeneste for skogeiere, og her finner man    

    
        Detaljer 
    




    
        OpenOffice.org Database
    

    
        
        OpenOffice.org Database Bjarne Jullum Side 1 Tittel: OpenOffice.org Base Ide Bjarne Jullum Tekst: Bjarne Jullum Illustrasjoner: Bjarne Jullum Layout: Bjarne Jullum Konsulentfirma Bjarne Jullum Postboks    

    
        Detaljer 
    




    
        Excel. Kursopplegg for SKUP-konferansen 2015. Laget av trond.sundnes@dn.no
    

    
        
        Excel Kursopplegg for SKUP-konferansen 2015 Laget av trond.sundnes@dn.no 1 Konseptet bak Excel er referansepunkter bestående av ett tall og en bokstav. Et regneark består av loddrette kolonner (bokstav)    

    
        Detaljer 
    




    
        KF Lokal personalhåndbok - brukerveiledning for redaktør
    

    
        
        KF Lokal personalhåndbok - brukerveiledning for redaktør Innhold 1. KF Lokal personalhåndbok og KF Infoserie... 2 2 Din rolle - Redaktør... 4 3 Skriv lokal tekst... 4 4 Lag lenker i lokal tekst... 6 5.    

    
        Detaljer 
    




    
        Byggeweb Prosjekt Brukerveiledning Arbeidsområdet
    

    
        
        BIM2Share AS Byggeweb Prosjekt Side 1/12 Byggeweb Prosjekt Brukerveiledning Arbeidsområdet Innhold 1 Arbeidsområdet... 2 1.1 Strukturen i arbeidsområdet... 2 1.2 Opplasting av filer... 2 1.3 E-post-varsling    

    
        Detaljer 
    




    
        Radene har løpenummer nedover og kolonner navnes alfabetisk. Dermed får hver celle (rute) et eget "navn", eksempelvis A1, B7, D3 osv.
    

    
        
        Excel grunnkurs Skjermbilde/oppbygging Radene har løpenummer nedover og kolonner navnes alfabetisk. Dermed får hver celle (rute) et eget "navn", eksempelvis A1, B7, D3 osv. I hver celle kan vi skrive Tekst    

    
        Detaljer 
    




    
        Bytte til Access 2010
    

    
        
        I denne veiledningen Microsoft Access 2010 ser helt annerledes ut enn Access 2003, så vi har laget denne veiledningen for å gjøre det så enkelt som mulig for deg å lære forskjellene. Les videre for å lære    

    
        Detaljer 
    




    
        Vindu og dør. Kapittel 3 - Vindu og dør... 3
    

    
        
        20.10.2009 Kapittel 3... 1 Kapittel Innhold... Side Kapittel 3 -... 3 Vinduer... 3 Gitter posisjonering... 4 Hvordan ser fasaden ut?... 5 Lukkevinduer... 6 Relativ posisjonering... 7 Se på 3D-modell...    

    
        Detaljer 
    




    
        Søyle, drager og balkongrekke... 3
    

    
        
        DDS-CAD Arkitekt 10 Søyle, drager og balkongrekke Kapittel 5 1 Innhold Side Kapittel 5 Søyle, drager og balkongrekke... 3 Søyle... 3 Drager... 5 Balkongrekke... 9 Flytt rekkverk/vegg... 11 Gulv i balkong...    

    
        Detaljer 
    




    
        Geometra. Brukermanual. Telefon: 64831920
    

    
        
        Geometra Brukermanual Telefon: 64831920 Innhold GENERELT...3 Hva er Geometra?...3 Om PDF tegninger...3 KOM I GANG!...5 Start programvaren og logg inn...5 Grunnleggende funksjoner:...6 Lag et prosjekt,    

    
        Detaljer 
    




    
        Illustrasjoner. Illustrasjoner ILLUSTRASJONER... 1
    

    
        
        ILLUSTRASJONER... 1 ILLUSTRASJONER... 1 Knapperaden, illustrasjoner... 2 KNAPPERADEN: FARGE, SKRAVUR, LINJE OG SYMBOL... 11 SLETTE ET EGENDEFINERT OBJEKT... 11 FLYTTE EN EGENDEFINERT TEKST... 11 ROTERE    

    
        Detaljer 
    




    
        SkanRead hjelp. SkanRead 2.0. MikroVerkstedet as
    

    
        
        SkanRead hjelp SkanRead 2.0 MikroVerkstedet as SkanRead hjelp: SkanRead 2.0 MikroVerkstedet as Ophavsret 2011 MikroVerkstedet as Indholdsfortegnelse Forord... v 1. Slik gjør du!... 1 2. SkanRead i CD-ORD    

    
        Detaljer 
    




    
        Kart i regionalt miljøtilskudd
    

    
        
        Kart i regionalt miljøtilskudd 24.07.2017 Brukerveiledning INTRODUKSJON Når du søker regionalt miljøtilskudd elektronisk tegner du tiltakene dine i et elektronisk kart. Du slipper derfor papirvedlegg.    

    
        Detaljer 
    




    
        Communicate SymWriter: R5. Brett og knapper
    

    
        
        Communicate SymWriter: R5. Brett og knapper Innhold R5.1 Hva er et brett - en oversikt...2 R5.2 Lage et brett....................................................2 R5.3 Endre utseendet på et brett....6    

    
        Detaljer 
    




    
        Lingspeak 3 3.0.487.0. Lingit AS
    

    
        
        Lingspeak 3 3.0.487.0 Lingit AS Lingspeak 3 Innhold Hva er Lingspeak 3?...1 Installasjon...2 Starte Lingspeak...3 Avslutte Lingspeak...3 Lese opp tekst...4 Hovedvinduet...5 Lagre til lydfil...5 Opplesingsvinduet...6    

    
        Detaljer 
    




    
        Hvordan komme i gang med MUSITs applikasjoner
    

    
        
        Hvordan komme i gang med MUSITs applikasjoner Versjon av 21.1.2010 Innledning Før man kan få tilgang til MUSITs samlingsdatabaser, må man få tildelt et brukernavn og passord. Dette får man ved å henvende    

    
        Detaljer 
    




    
        Brukerveiledning mal for masteroppgaver ved Høgskolen i Hedmark
    

    
        
        Brukerveiledning mal for masteroppgaver ved Høgskolen i Hedmark 1. Kontakt spørsmål og svar Dette er en generell veiledning for oppgaveskriving for de som bruker Microsoft Word. Veiledningen er særlig    

    
        Detaljer 
    




    
        Etter å ha gjennomgått dette «kurset», bør du ha fått et innblikk i hva et regneark er, og
    

    
        
        Ei innføring i Calc 1 Innledning Etter å ha gjennomgått dette «kurset», bør du ha fått et innblikk i hva et regneark er, og noe av hva det kan brukes til. OpenOffice Calc er brukt som mønster her, men    

    
        Detaljer 
    




    
        OpenOffice.org Tegning
    

    
        
        OpenOffice.org Tegning Bjarne Jullum Side 1 Tittel: OpenOffice.org Draw Ide Bjarne Jullum Tekst: Bjarne Jullum Illustrasjoner: Bjarne Jullum Layout: Bjarne Jullum Konsulentfirma Bjarne Jullum Postboks    

    
        Detaljer 
    




    
        Veiledning for nye KS
    

    
        
        Veiledning for nye KS Velkommen til Fagtorget nye modul for Kvalitetssikring! Her har du tilgang til våre nyeste sjekklister, avviksskjemaer, filarkiv, fotodokumentasjon med mer Innhold Kvalitetssikring    

    
        Detaljer 
    




    
        Bruk av ez PDF Reader
    

    
        
        Bruk av ez PDF Reader Programmet kan hentes fra Android market på adressen under: https://market.android.com/details?id=udk.android.reader Programmet kan hentes til Iphone og Ipad på denne adressen: http://itunes.apple.com/us/app/ezpdf    

    
        Detaljer 
    




    
        Word 2010 Lange dokumenter
    

    
        
        Word 2010 Lange dokumenter Mastergradsstudenter Magnus Haug Avdeling for IT Microsoft Word 2010 Officeproduktene har felles utforming grensesnitt Begreper Bånd, kategorier, grupper og dialogboksvelger    

    
        Detaljer 
    




    
        Brukerveiledning. for student hjemmeeksamen
    

    
        
        Brukerveiledning for student hjemmeeksamen Oppdatert 27. mars 2015 1 Innhold Innledning Pålogging Godkjente nettlesere Din oversikt over prøver og eksamener Gjennomføre eksamen Navigere i eksamensoppgaven    

    
        Detaljer 
    




    
        UiS-IKT Kompetanse 2010. Word 2007. Adresselister og fletting
    

    
        
        UiS-IKT Kompetanse 2010 Adresselister og fletting Forord Om dette heftet Dette heftet inneholder nyttige tips og triks i Microsoft når du vil flette sammen standard dokumenter med en adresseliste. Forklaringene    

    
        Detaljer 
    




    
        Introduksjon og installasjon Tegninger i motsetning til geometriske konstruksjoner
    

    
        
        Introduksjon og installasjon Tegninger i motsetning til geometriske konstruksjoner GeoGebra arbeidsark 1 Judith og Marcus Hohenwarter www.geogebra.org Oversatt av Anders Sanne og Jostein Våge Tilpasset    

    
        Detaljer 
    




    
        Undersøke modellen... 3
    

    
        
        DDS-CAD 9 Undersøke modellen Kapittel 2 1 Innhold Side Kapittel 2 Undersøke modellen... 3 Vis alt... 3 Vis forrige utsnitt/forminsk bildet... 3 Zoom inn markert objekt... 3 Midterste musetast holdes nede...    

    
        Detaljer 
    




    
        Vedlegg 3 ephorte brukerveiledning for utvalgssekretær 1
    

    
        
        Vedlegg 3 ephorte brukerveiledning for utvalgssekretær 1 Innhold 1. Oppstart og innlogging... 3 1. Registrere og vedlikeholde medlemmer... 3 2. Oppsett av sakskart... 4 3. Oppsett av faste saker... 4 4.    

    
        Detaljer 
    




    
        Kom i gang 3: Kompleks sekvens av tavler
    

    
        
        Kom i gang 3: Kompleks sekvens av tavler I dette eksemplet vil vi lage et miljø for å bygge setninger gjennom et navigerbart sett med ordvalg. Skriveren kan flytte mellom en serie med tavler for å lage    

    
        Detaljer 
    




    
        Tilbakemeldings-arkiv v. 2.0 Brukermanual
    

    
        
        1 Tilbakemeldings-arkiv v. 2.0 Brukermanual Oppdatert 14. februar 2010 Innholdfortegnelse Logg inn side 2 Arkfanen Arkiv side 3 Andre verktøy under arkfanen Arkiv side 4 Tilleggsinformasjon på en tilbakemelding    

    
        Detaljer 
    




    
        BIM2Share AS BIM2Share Kommentering & Signering uten roller Brukerveiledning
    

    
        
        side 1/13 BIM2Share AS BIM2Share Kommentering & Signering uten roller Brukerveiledning BIM2Share Kommentering & Signering V2.1 Innholdsfortegnelse 1 Grunnleggende... 2 1.1 Modulens oppsett... 3 1.2 Tittellinje...    

    
        Detaljer 
    




    
        Overvåking av jerv - bruk av GPS
    

    
        
        Overvåking av jerv - bruk av GPS Nasjonalt overvåkingsprogram for rovvilt (www.rovdata.no) Versjon 28.02.2012 Denne instruksen inneholder en grov beskrivelse av hvilke innstillinger som skal gjøres på    

    
        Detaljer 
    




    
        Slik starter du P-touch Editor
    

    
        
        Slik starter du P-touch Editor Versjon 0 NOR Innledning Viktig merknad Innholdet i dette dokumentet og spesifikasjonene for dette produktet kan endres uten forvarsel. Brother forbeholder seg rett til å    

    
        Detaljer 
    




    
        Kapittel 3. - Vindu og dør... 3. Vindu og dør Kapittel 3
    

    
        
        DDS-CAD Arkitekt 10 Vindu og dør Kapittel 3 1 Innhold Side Kapittel 3 - Vindu og dør... 3 Vinduene 1, 2, 3 og 4... 3 Hvordan ser fasaden ut?... 6 Vinduene 5, 6, og 7... 7 Relativ posisjonering... 9 Se    

    
        Detaljer 
    




    
        Start med å åpne programmet ved å trykke på ikonet GIMP 2 på skjermen eller under startmenyen.
    

    
        
        1 Tegne i GIMP Det er flere måter å tegne på i Gimp. Man kan bruke frihåndstegning, og man kan bruke utvalgsverktøy. Man kan også hente opp bilder som kan manipuleres med ulike verktøy. Åpne Gimp Start    

    
        Detaljer 
    




    
        Tak. Kapittel 4 - Tak... 3
    

    
        
        30.01.2012 Kapittel 4... 1 DDS-CAD Arkitekt innføring i versjon 7 Kapittel Innhold... Side Kapittel 4 -... 3 Loftsetasje... 3 Underlagstegning... 3... 4 Yttervegg... 6 Vindu i gavl... 9 Gulv i loftsetasjen...    

    
        Detaljer 
    




    
        Vindu og dør. Kapittel 3 - Vindu og dør... 3
    

    
        
        19.07.2012 Kapittel 3... 1 DDS-CAD Arkitekt Byggmester - innføring versjon 7 Vindu og dør Kapittel Innhold... Side Kapittel 3 - Vindu og dør... 3 Vinduene 1, 2, 3 og 4... 3 Hvordan ser fasaden ut?... 6    

    
        Detaljer 
    




    
        1) Sørg for at du fortsatt er i eventredigeringsmodus (klikk F6 på tastaturet, eller velg ikonet med en person fra menylinjen).
    

    
        
        Nå har du mange karakterer i spillverdenen din, men det er ikke noe spennende hvis du ikke kan prate med dem! I dette oppdraget lærer du å legge til dialog til karakterene, slik at du kan snakke med dem.    

    
        Detaljer 
    




    
        En brukerveiledning til. PowerPoint 2007. Et kompendium av Pål Kristian Moe, pkm@hiof.no, laget for studenter og ansatte ved Høgskolen i Østfold.
    

    
        
        En brukerveiledning til PowerPoint 2007 Et kompendium av Pål Kristian Moe, pkm@hiof.no, laget for studenter og ansatte ved Høgskolen i Østfold. 2 En brukerveileding til PowerPoint 2007 INNHOLD 1 Hvor finner    

    
        Detaljer 
    




    
        OpenOffice.org Presentasjon
    

    
        
        OpenOffice.org Presentasjon Bjarne Jullum Side 1 Tittel: OpenOffice.org Impress Ide Bjarne Jullum Tekst: Bjarne Jullum Illustrasjoner: Bjarne Jullum Layout: Bjarne Jullum Konsulentfirma Bjarne Jullum Postboks    

    
        Detaljer 
    




    
        Hurtigstartveiledning
    

    
        
        Hurtigstartveiledning Microsoft OneNote 2013 ser annerledes ut enn tidligere versjoner, så vi har laget denne veiledningen for å hjelpe deg med å redusere læringskurven. Veksle mellom berøring og mus Hvis    

    
        Detaljer 
    




    
        BRUKERVEILEDNING FOR INTERNE SAKKYNDIGE. INNHOLDSFORTEGNELSE
    

    
        
        BRUKERVEILEDNING FOR INTERNE SAKKYNDIGE. INNHOLDSFORTEGNELSE Support... 2 Logge ut av Isak, sikker sone og ditt skrivebord.... 3 Brukerveiledning for interne sakkyndige... 4 Start-sidens utseende... 4    

    
        Detaljer 
    




    
        Introduksjon til Office 2007
    

    
        
        Introduksjon til Office 2007 Av Kjetil Berglund 2009 Bidragsytere: Kjetil Hammershaug og Håkon Mælum for Læringsteamet i Oppland Fylkeskommune 1 Innhold Introduksjon til Office 2007... 1 Brukergrensesnitt...    

    
        Detaljer 
    




    
        Innredning. Kapittel 7 - Innredning...3
    

    
        
        21.10.2009 Kapittel 7... 1 Kapittel Innhold... Side Kapittel 7 -...3 Møbler... 3 Automatisk rotasjon... 5 Se inn i rommodellen... 7 Pipe... 7 Trapp... 10 Kjøkkeninnredning... 12 Speilvende objekt... 18    

    
        Detaljer 
    




    
        Utkast. Publiseringsløsning. Brukerdokumentasjon ez Publish. Logge på Gå inn på: http://www.mrfylke.no/mrfylke_admin
    

    
        
        Brukerdokumentasjon ez Publish Publiseringsløsning Utkast Opprett nytt menypunkt (mappe)... 2 Legg til kontaktpersoner... 5 Sett inn bilde... 6 Sett inn notiser... 8 Opprett nyhetsartikkel... 11 Last inn    

    
        Detaljer 
    




    
        Hurtigstart. Hva er GeoGebra? Noen fakta
    

    
        
        Hurtigstart Hva er GeoGebra? En dynamisk matematisk programvare som er lett å ta i bruk Er egnet til læring og undervisning på alle utdanningsnivå Binder interaktivt sammen geometri, algebra, tabeller,    

    
        Detaljer 
    




    
        Brukerveiledning Ipad og Goodreader
    

    
        
        Brukerveiledning Ipad og Goodreader 28.10.13 Innhold: Del 1: - Side 2 5: Koble seg på et nettverk? Del 2: - Side 6 15: Sync(hente sakspapirer) Finne utvalg i serveren som en vil «Sync e». Del 3: - Side    

    
        Detaljer 
    




    
        ebeam Edge består av en elektronisk penn (sender), mottaker, programvare og USB kabel. USB kabelen kobles til i mottakeren.
    

    
        
        ebeam Edge består av en elektronisk penn (sender), mottaker, programvare og USB kabel. USB kabelen kobles til i mottakeren. + + Eller last ned her: www.osnes.no/nedlasting/ebeam.html ebeam mottakeren festes    

    
        Detaljer 
    




    
        Klikk på publisering + offentlig + nyhet for å lage en artikkel som skal komme som nyhetssak på forsiden av fylkeslagssiden.
    

    
        
        1. Logg deg inn i portalen: Klikk på Min side og oppgi medlemsnummer og passord: Inntil du endrer passord, er det NJFF + ditt postnummeret, som er passord, f.eks. NJFF1378. Velg fylkeslag fra dropdown-menyen    

    
        Detaljer 
    




    
        Gruppeaktiviteter. En oversikt over all aktivitet relatert til grupper
    

    
        
        Gruppeaktiviteter En oversikt over all aktivitet relatert til grupper Oppdatert 02.04.2012 EXTENSOR AS Telefon: 75 53 33 00 E-post: firmapost@extensor.no WEB: www.extensor.no Side 1 av 11 Gruppeaktiviteter    

    
        Detaljer 
    




    
        VEILEDNING FOR INSTALLASJON AV SIGNALOPPSETT I AUTOCAD
    

    
        
        VEILEDNING FOR INSTALLASJON AV SIGNALOPPSETT I AUTOCAD 02E Oppdatert hyperlenke i dokumentet 24.10.2018 LOFJON HENMAG ZACTHO 01E Oppdatert, bedre tilpasset eksterne leverandører 04.05.2018 LOFJON HENMAG    

    
        Detaljer 
    




    
        Memoz brukerveiledning
    

    
        
        Memoz brukerveiledning http://memoz.hib.no Pålogging...1 Oversikt...2 Profilside...2 Inne i en memoz...3 Legg til ting...3 Tekstboks...3 Rediger og flytte på en boks...4 Bildeboks...5 Videoboks...7 HTML-boks...7    

    
        Detaljer 
    




    
        Presentasjoner til all slags bruk
    

    
        
        ENKELT OG GRATIS: Presentasjoner til all slags bruk Kontorpakken Kingsoft, som er helt gratis, gir deg en perfekt mulighet til å lage en spennende og profesjonell presentasjon. OVERSIKT VANSKELIGHETSGRAD    

    
        Detaljer 
    




    
        Tak. Kapittel 4 - Tak...3
    

    
        
        27.10.2009 Kapittel 4... 1 Kapittel Innhold... Side Kapittel 4 -...3 Loftsetasje... 3 Underlagstegning... 3... 4 Hvordan ser taket ut?... 6 Yttervegg... 8 Gulv i loftsetasjen... 11 Slett underlagstegning...    

    
        Detaljer 
    




    
        Hjemmesidemanual. Pa logging. Innholdsfortegnelse
    

    
        
        Hjemmesidemanual Innholdsfortegnelse Pålogging... - 1 - Logg på din hjemmeside og generell support info... - 2 - Kontrollpanel... - 3 - Oppdatering av profil opplysninger... - 3 - Meny... - 4 - Menypunkter...    

    
        Detaljer 
    




    
        VISIO-NOTAT. Innholdsfortegnelse:
    

    
        
        VISIO-NOTAT Innholdsfortegnelse: 1. Innledning...2 2. Tegneområdet med tilhørende menyer, verktøylinjer og sjablonger...2 2.1. Rutenett...2 2.2. Linjal...2 2.3. Meny- og verktøylinjer...2 3. Visio-eksempel    

    
        Detaljer 
    




    
        5XQH.MHOYLN )URQW3DJHRJGDWDEDVHU
    

    
        
        5XQH.MHOYLN )URQW3DJHRJGDWDEDVHU Gyldendal Norsk Forlag ASA 2000 Dette materiellet er ment som et tillegg til læreboken FrontPage 2000 ISBN 82-05-26370-1. Tillegget bør leses i sammenheng med kapittel    

    
        Detaljer 
    




    
        Veiledning Claw 2 CMS Innhold
    

    
        
        Veiledning Claw 2 CMS Innhold Pålogging:...2 Knapper for redigering:...3 Sett inn bilde:...3 Endre filstørrelse på bilder:...5 Bildeegenskaper:...6 Sett inn tabell:...7 Link:...8 Anker:...9 Tekst:... 10    

    
        Detaljer 
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